留学生公寓住房申请表
	姓   名
	
	性   别
	
	联系电话
	

	进校时间
	
	常   住
	
	人   数
	

	所在院系部
	
	职  务
	

	院系部意见
	                                      签章：             年   月   日

	人力资源部意见
	                                签章：             年   月   日

	后勤处长
意见
	签章：            年   月   日

	主管副校长
审批
	                                       签章：            年   月   日

	公寓中心安排情况
	安排在         楼/ 栋       单元     室   (备注：到计划财务处交钥匙押金)
                          签章：             年   月   日

	计划财务处收费情况
（钥匙押金）
	钥匙押金       50元（防盗门钥匙和房间门钥匙）

住房押金       550元（室内家具设施设备）

合 计 押 金    600元
签章：            年   月   日

	公寓中心领
取钥匙
	今已领到         楼/ 栋      单元      室钥匙        把。  

房间情况：

 签字：            年   月   日


备注：1、财务处交钥匙押金后到公寓值班室出示交费收据，领取房间钥匙；
2、留学生公寓仅限在校工作的教职工使用（父母、配偶、子女陪住除外），分配住房后不得转让或转租他人，如存在住宿人员非申请时本人，一经查实学校无条件立即收回住房。
