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1 前言
RoadFlow由Road创建，Road是一名普通的程序员，从2007年入行至今一直从事工作流相关的工作。从实施到开发，对企业工作流应用充分了解。RoadFlow是从实际应用出发，以满足业务需求为目的，经过多年经验积累而成的一款.net工作流产品。
萧伯纳说过：“你有一个苹果，我有一个苹果，我们彼此交换，每人还是一个苹果；你有一种思想，我有一种思想，我们彼此交换，每人可拥有两种思想。”
我们坚持开放分享的原则和大家共同进步。为了回馈大家对RoadFlow的支持和贡献，RoadFlow会一直100%的开源发展和完善下去。
2 环境搭建
从RoadFlow官网http://cqroad.cn/Download下载最新版源代码压缩包，解压到磁盘目录。
2.1 环境要求
操作系统：windows xp、windows vistar、windows 7、windows 8、windows server 2003、windows server 2008、windows server 2008 r2、windows server 2012、windows server 2012 r2。
Web服务器：IIS5.1、IIS6.0、IIS7.0、IIS7.5、IIS8.0、IIS EXPRESS。
数据库：MS Sqlerver 2005以上版本。
开发工具：Visual Studio 2012以上版本
dotNetFramework 4.0以上版本。
依赖的系统服务：ASP.NET 状态服务(可以将session管理改为InProc就不需要开户该服务)、MSDTC两个服务要在系统服务中启动。
2.2 环境配置
2.2.1 数据库配置
首先在数据库服务器上新建一个数据库（名称自定），然后打开数据库查询分析器，将下载源代码目录中的DB\db.sql文件复制到查询分析器中执行。
数据库设置好后打开源码目录的WebMvc下的web.config文件修改数据库连接：
<connectionStrings>

    <add name="PlatformConnection" providerName="System.Data.SqlClient" connectionString="Data Source=.;Initial Catalog=RoadFlow;UID=sa;PWD=111"/>

</connectionStrings>

将以上节点修改为您数据库对应的配置。
2.2.2 IIS配置
打开IIS管理器在网站点右建->添加网站
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网站名称：自定输入网站名称：如RoadFlow。
物理路径：指向下载源码目录的WebMvc目录。
端口：自定义如：8080

设置好后点击确定，然后设置应用程序池版本。点击左边树的应用程序池，然后双击右边对应网站名称的应用池，版本选择4.0。
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设置好后打开浏览器在地址栏输入：http://localhost:8080即可打开登录界面。系统默认登录帐号：xh，密码：111

登录之后进入系统管理->数据库连接 修改当前数据库的连接。(这里的数据库连接主要是为表单设计和流程设计用的)
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2.3 布署中常见问题
2.3.1 未开启asp.net状态服务错误
在登录时出现以下错误：
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即未开启asp.net状态服务。
解决方法：启动 控制面板(管理工具( 服务中的
[image: image6.png]



3 使用说明
3.1 基础信息管理
3.1.1 组织机构管理
RoadFlow采用灵活的企业组织机构管理模式，适合任意企业的组织机构设置。
在左边管理目录中依次点击系统管理->组织机构即可打开组织机构管理界面：
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点击任一节点即在右边打开该组织机构对应的编辑界面：
单位、部门、岗位管理
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单位、部门、岗位管理：
名称：当前单位、部门、岗位的名称。
类型：当前选定机构的类型。
状态：正常或冻结，如果将单位、部门、岗位冻结则该机构下的所有人员也将被冻结，即不能登录使用本系统。
分管领导：当前部门、岗位的上级分管领导。在很多企业中每个部门都会设置一个总裁级别的领导来分管该部门。
部门/岗位领导：当前部门、岗位的领导。如当前部门的部长。
备注：当前部门、岗位的备注信息。
按钮功能说明：
添加单位/部门/岗位：在当前机构下添加一个单位、部门、岗位，类型在添加界面中选择。
添加人员：在当前机构下添加一个人员。
移动：将当前机构移动到其他机构下。
排序：对当前机构同级别的机构进行排序。
保存：对当前机构的修改信息作保存。
删除：删除当前机构（此操作将删除当前机构及下级所有机构和人员）。
人员管理：
如果在左边树中点击的是人员，则会出现人员的编辑界面：
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姓名：当前人员姓名。
帐号：当前人员登录系统的帐号。
状态：如果将当前人员的状态改为冻结，则该人员将不能登录使用该系统。
所在组织：显示当前人员所在的组织关系。
调动：将该人员调往其他部门或岗位，兼职选择：表示将当前人员以兼职的方式调入其他部门或岗位。
排序：对当前人员的同级人员进行排序。
初始密码：初始化当前人员的密码，初始化后密码为：111。
设置应用：单独对当前人员设置应用菜单，某些时候人员除了拥有所在角色的应用外还会单独对某个人员设置特殊应用。
保存：对当前人员的编辑信息进行保存。
删除：删除当前人员。
3.1.2 数据字典管理
数据字典是为系统中一些常用的选项作数据管理，系统中一些常用选项就不用再自己去写程序维护，直接再数据字典中设置。
点击系统管理->数据字典即可进入管理界面：
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唯一代码：整个数据字典表中的唯一标识符（可以为空，非空时不能重复）。
具体使用将在二次开发文档中说明。
3.1.3 角色应用
RoadFlow采用基于角色的权限管理方式（RBAC）进行权限分配与管理。在RBAC的基础上还可以单独对某个人设置特殊应用，以实现特殊的权限分配。
3.1.3.1 应用程序库管理
应用程序库是对角色分配应用的基础库，要为角色分配应用需要先把这个应用加入应用程序库中，进行应用分配时才能从应用程序库中选择这个应用。点击系统管理->应用程序库 菜单进入应用程序库管理。
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左边为应用程序库分类，该分类在数据字典中进行维护，如下图：
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a) 流程分类：即工作流的分类，在流程设计器中新建流程时可以选择将流程放到该分类下或该分类下的子分类下边，流程设计完成安装之后就可以在该分类下相应的分类中查看到安装好的流程。
b) 表单分类：即流程表单的分类，在表单设计器中新建表单时选择表单对应的分类，表单设计好发布之后就可以在该分类下或该分类下相应的子分类中查看到相应的表单。
c) 其它的分类根据您的系统自己在数据字典中维护。
右边为点击左边分类后该分类下的应用列表，可根据应用名称和应用地址进行查询。
添加应用：点击工具条上的[image: image13.png]L3 A




后出现添加应用界面：
[image: image14.png]EMEAER

oiit=
ol
Joiihsl
R
18

WERF  BUARE





a) 应用名称：即应用程序名称
b) 应用地址：即应用程序的URL地址，可以是外部第三方系统的地址如：http://www.baidu.com。
c) 应用分类：即该应用的所属分类
d) 打开方式：
1) 标签方式：即在窗体右边新增一个标签打开，如图：[image: image15.png]B ERERE S SRS
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2) 弹出层：即以弹出层的方式打开，如系统中的数字字典，组织机构就是设置的这种的方式打开。
3) 弹出层（模态）：即以模态窗口的方式打开弹出层，弹出层的父级窗口不能操作。
4) 弹出窗口：该方式将调用window.open()方法打开一个浏览器弹出窗口。
5) 弹出窗口（模态）：该方法将调用window.showModalDialog()方法打开一个模态窗口。
6) 新窗口：即相当于从新窗口中打开一个连接的形式。
e) 相关参数：打开连接后跟在url地址后的参数：如flowid=c41d6eb9-e5f5-4171-a457-0cafe6b22757
f) 备注说明：即该应用的一些特殊说明，用途等。
删除应用：在应用程序库列表前的复选框中选中要删除的应用程序库后，点击工具栏上的[image: image16.png]x WpRARE



按钮即可删除所选的应用。
3.1.3.2 角色管理 

点击 系统管理->角色应用 进入角色和应用管理界面：
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系统中默认有一个系统管理员的角色，该角色不能删除，不然无法进行系统管理。
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上图下拉选择框中为当前选定的角色，通过右边的按钮可以对当前角色进行编辑，或添加新的角色。
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a) 角色名称：即为角色设定一个名称
b) 角色成员：即该角色拥有的成员（即哪些成员属于这个角色，属于这个角色的成员即有这个角色相应的应用菜单）。
c) 备注说明：角色的备注说明信息。
d) 复制：即将该角色的应用批量复制给另一个角色
3.1.3.3 应用授权
维护好应用程序库和角色后即可对角色进行授权，即配置菜单。点击 系统管理->角色应用 进入角色和应用管理界面：
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左边为当前角色所拥有的菜单树，右边为当前角色的信息。
点击左边的树节点即可进行相应的授权操作。
添加目录：给应用树添加一个空目录（该项无连接，只是对应用树进行分类）
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只填应用名称，其它项为空即可。
添加应用：给应用树添加一个具体应用，点击后以相应的方式打开该应用。
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a) 应用名称：即菜单显示的名称。
b) 关联程序：即该菜单所对应应用程序库中的应用，关联好后点击即打开该应用程序库对应的应用地址。
c) 相关参数：那URL后的参数。
d) 图标：即该应用在树中显示的图标，不设置即显示默认图标。
特殊授权：有时需要对具体某个人设置一些特殊应用，常见做法是新建一个角色，将该人员归到新角色下，这样做设置有点复杂，我们可以在某个人员拥有所属角色对应的权限基础上，再单独对某个人员设置一些应用（具体操作见组织机构 设置应用 项）。
应用设置好之后，该角色对就的人员即拥有了相应的菜单权限，如果当前登录人员属于当前角色，按f5刷新之后即可看到菜单变化。
3.1.4 日志查询
RoadFlow提供强大的日志记录与查询功能。对数据的修改做详细记录，可在日志中查询修改前后的数据。
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3.1.5 在线用户管理
可以查看当前系统的在线用户，和将某些用户强制离线操作。
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3.2 表单设计器
RoadFlow表单设计器在ueditor的基础上进行二次开发而成。和RoadFlow流程设计器配合可以实现零代码设计流程和保存表单数据。
本节只说明RoadFlow新增的按钮功能，关于ueditor原有的功能请参阅ueditor相关文档。
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上排工具条按钮为RoadFlow二次开发新增的流程按钮。
3.2.1 新建表单
点击[image: image27.png]]



后弹出下图：
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a) 表单名称：您要新建的表单的名称。
b) 数据连接：表单对应的数据库连接，此连接在 系统管理->数据库连接 中维护。
c) 数据表：表单对应的数据表（这一步之前需要自己先在对应的数据库中将表建好，RoadFlow目前不支持自动建表，后续版本会实现这一功能）。
d) 主键：数据表的主键，主键类型为（int自增或uniqueidentifier）。
e) 标题字段：数据表中的标题字段，该字段的值作为待办任务的标题。
f) 程序库分类：即表单的分类。
g) 任务标题：如果选择自动生成标题，则在不指定标题的情况下，自动生成 流程名称(发起人) 格式匠标题。
h) 验证提示：流程步骤的数据检查设置为要检查时，当验证错误时的提示方式。弹出：即普通的window.alert(‘错误信息’)方式提示用户，图标和信息：在输入框的后边以错误图标和提示信息的形式提示，如[image: image29.png]FHfRE:
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，图标：只显示错误图标，当鼠标移至图标的再提示错误信息，如[image: image30.png]e
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3.2.2 设计表单
在新建表单对话框中将表单属性设置好后即可以在编辑器中设计自己的表单。RoadFlow使用ueditor作为基础平台来实现的表单设计器，表单的布局依靠ueditor自带的功能实现，如画表格等布局方式。
3.2.2.1 文本框
文件框即表单中常用的输入框，提供给用户自行输入信息。点击设计器工具栏中的[image: image31.png]


的按钮即弹出文件框设置对话框：
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a) 绑定字段：即文本框对应表单数据表的字段，绑定之后该文本框所输入的数据则保存到绑定的字段中。
b) 默认值：第一次打开表单后文本框的默认值。有以下几个选项（其它表单控件的默认值选项相同，后续文档将不再说明）：


1) 当前步骤用户ID：当前登录人员的ID。
2) 当前步骤用户姓名：当前登录人员的姓名。
3) 当前步骤用户部门ID：当前步骤用户所在部门ID。
4) 当前步骤用户部门名称：当登录人员所在部门名称。
5) 短日期格式：以2014/4/15 的格式显示当前日期。
6) 长日期格式：以2014年4月15日的形式显示当前日期。
7) 短日期时间格式：以2014/4/15 23:59的格式显示当前日期时间。
8) 长日期时间格式：以2014年4月15日 23时59分的格式显示当前日期时间。
c) 宽度：即文件框的宽度，例：200px，50%。
d) 最大字符数：文本框可输入的最多字符数，例：30，则用户对该文本框输入时最多只能输入20个字符。
e) 输入类型：明文：即明文显示用户输入，密码：则以密码的形式显示用户输入。
f) 值类型：该文本框中允许用户输入的字符类型，配置流程设计器步骤设置中的数据验证一起使用才生效。
以上属性设定好之后点击确定即可在表单设计器中新增一个方本框。
3.2.2.2 文本域
在表单设计器的工具栏上点击[image: image33.png]


按钮即可弹出文本域属性设置对话框：
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a) 绑定字段：同文本框控件。
b) 默认值：同文本框控件。
c) 最大字符数：同文本框控件。
d) 宽度：同文本框控件。
e) 高度：文本域显示的高度，如：50px。
f) 值类型：同文件框控件。
3.2.2.3 单选按钮组
点击工具栏上的[image: image35.png]


按钮即可弹出单选按钮组的属性对话框：
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a) 绑定字段：同文本框控件。
b) 数据源：单选按钮组的选项数据来源。有以下三种来源：
1) 数据字典：当来源为数据字典时，即可在下方的字典项中选择数据来源的字典项。
[image: image37.png]



2) 自定义：即自己定义一些选项。
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标题：即按钮显示的标题，值：即选中按钮时的值。
3) SQL语句：
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通过sql语句查询数据表中的数据作为选项，sql语句写法参数提示说明。
3.2.2.4 复选按钮组
单击工具栏上的[image: image40.png]


按钮进行复选按钮组的属性设置：
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复选按钮组的属性设置和单选按钮组的设置一样，只是一个是单选，一个可以多选的区分。
3.2.2.5 隐藏域
单击工具栏上的[image: image42.png]


按钮可弹出隐藏域属性设置：
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a) 绑定字段：同文本框字段。
b) 默认值：同文本框字段。
3.2.2.6 下拉选择框
在工具栏上单击[image: image44.png]


近钮可设置下拉选择框属性：
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a) 绑定字段：同文本框字段。
b) 默认值：同文本框字段。
c) 数据源：则单按钮组。
3.2.2.7 HTML编辑器
单击工具栏上的[image: image46.png]


按钮可以设置html编辑属性：
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a) 绑定字段：同文本框字段。
b) 宽度：同文本框字段。
c) 高度：同文本域。
该html编辑器是封装的ueditor，使用方法请参考ueditor文档。
3.2.2.8 组织机构选择
单击工具栏上的[image: image48.png]


组织机构选择可弹出组织机构选择控件属性：
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a) 绑定字段：同文本框字段。
b) 默认值：同文本框字段。
c) 宽度：同文本框字段。
d) 选择范围：是指定选择组织机构时的范围，有以下几个选项：
1) 发起者部门：即选择组织机构时只能从发起者的部门下面选择。
2) 处理者部门：即只能从当前处理者的部门下选择。
3) 自定义：即自已指定一个选择范围。
e) 选择类型：即弹出组织机构选择框时，允许选择的类型。
f) 多选：指定是否可以多选。
3.2.2.9 数据字典选择
单击工具栏上的[image: image50.png]


按钮可弹出数据字典选择组件属性设置：
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a) 绑定字段：同文本框字段。
b) 宽度：同文本框字段。
c) 选择范围：指定数据字典的选择范围。
d) 是否多选：指定是否可以多选。
3.2.2.10 日期时间
单击工具栏上的[image: image52.png]


按钮可弹出时间时间控件属性设置：
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a) 绑定字段：同文本框字段。
b) 默认值：同文本框字段。
c) 宽度：同文本框字段。
d) 选择范围：指定日期的选择范围，从yyyy/MM/dd至yyyy/MM/dd的范围内选择。
e) 是否选时间：指定是否可以选择时间。
3.2.2.11 附件
单击工具栏上的[image: image54.png]


按钮可弹出设置附件属性：
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a) 绑定字段：同文本框字段。
b) 宽度：同文本框字段。
c) 文件类型：指定可以上传的文件类型。
3.2.2.12 明细表
单击工具栏上的[image: image56.png]


按钮可弹出设置明细表：
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a) 从表：选择明细表的表名。
b) 从主键：选择明细表的主键。
c) 主表字段：主表与明细表关联的字段。
d) 与主表关联字段：明细表与主表关联的字段。
当选择了从表后下方会加载出从表的全部字段，可设置每个字段是否显示，以及编辑模式。
3.2.2.13 流程名称
单击工具栏上的[image: image58.png]


按钮可弹出流程名称设置属性：
[image: image59.png]



a) 字号：显示的字体大小，如：20px,20pt。
b) 颜色：显示的字体颜色，如：red,#cc0000。
该控件主要是在表单上显示当前流程的名称。
3.2.2.14 步骤名称
单击工具栏上的[image: image60.png]


按钮可弹出步骤名称属性设置：
[image: image61.png]



c) 字号：显示的字体大小，如：20px,20pt。
d) 颜色：显示的字体颜色，如：red,#cc0000。
该控件主要是在表单上显示当前流程当前处理步骤的名称。
3.2.3 保存表单
在表单设计中可以先保存表单，下次打开继续设置。点击工具栏上的[image: image62.png]


按钮就能保存表单。
3.2.4 另存表单
当一个表单和另一个表单相似时，就可以将表单另存为一个表单再作相应修改，以减少设计工作量。点击工具栏上的[image: image63.png]


按钮即可弹出另存表单对话框：
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在弹出对话框中填写表单名称，再确定保存即可将当前表单另存为一个表单。
3.2.5 发布表单
当表单设计完成时就可以发布表单，然后与流程绑定运行了。点击工具栏上的[image: image65.png]


按钮即可发布表单。当点击此按钮时如果没有提示也无反应，可以是你的程序目录没有写入权限，设置你的应用目录相应权限即可。
其它具体错误可以开启浏览器调试查看具体错误。
3.2.6 修改表单
要修改表单则先要打开表单，单击工具栏上的[image: image66.png]


按钮即可弹出打开表单对话框：
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在对话框中找到你要修改的表单，点击[image: image68.png]LR



即可在编辑器中打开你选择的表单。
表单打开后，在你要修改的控件上双击即可弹出属性设置对话框进行修改。
修改之后记得保存。
3.2.7 删除表单
在打开对话框中找到要删除的表单点击[image: image69.png]% W



按钮即可将选定表单删除。
RoadFlow的表单删除不是真正的物理删除，只是将表单状态标记为已作废，如果以后要用时还可以恢复。
3.3 流程设计
3.3.1 基础信息管理
3.3.1.1 按钮管理
流程按钮，即处理流程时工具条上的按钮，用于对当前流程任务的操作按钮：
[image: image70.png](=R

ZRIE 9 g

R HE-AT ERE




RoadFlow提供一个按钮库，可以根据自己功能需求来增加按钮，通过流程步骤按钮配置，设定哪些步骤可以执行哪些操作。
该功能位于：系统管理->流程管理->按钮管理，打开后界面如下：
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你可以根据自己功能的需要来添加删除按钮。
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a) 按钮名称：给你的按钮取一个名称。
b) 按钮图标：为你的按钮选择一个图标。
c) 执行脚本：当点击按钮时执行的脚本（javascript脚本），如：window.open(‘ff.aspx’)。
d) 按钮说明：按钮的备注说明。
3.3.1.2 意见管理
意见管理即管理流程处理过程中的一些常用审批意见，在这里输入后，处理者在处理流程时就可以从这些常用意见中选择，以便能够快速处理流程，不必每次都去输入意见。
[image: image73.png]



管理员可以在这里给领导或其他人加入一些常用意见。该功能位于：系统管理->流程管理->意见管理：
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a) 意见：即常用的意见内容。
b) 使用成员：即哪些人可以使用这个意见，如果为空则表示所有人都可以使用。
c) 序号：即在意见下拉列表中显示的顺序。
此功能在 流程处理 菜单下也有一个类似的，哪个是除管理员之外的使用人员自己添加自己的意见。
3.3.1.3 工作委托
工作委托即当工作人员出差或不在单位时，可以将自己的工作委托给他人代为处理，在委托时间内，凡是发给该工作人员的流程，都将直接发到委托人哪里由委托人处理。
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该功能位于：系统管理->流程管理->工作委托。
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a) 委托人：要委托的人员。
b) 被委托人：要接收委托人的待办任务的人。
c) 开始时间：从什么时间开始委托。
d) 结束时间：什么时间结束委托。
e) 委托流程：要委托的流程，不选则默认全部流程。
f) 备注说明：该委托的备注说明。
此功能在 流程处理 菜单下也有一个类似的，哪个是除管理员之外的使用人员自己添加自己的委托。
3.3.2 流程设计
该功能位于：系统管理->流程管理->流程设计：
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3.3.2.1 新建流程
3.3.2.1.1 设置流程基本属性
点击工具栏上的[image: image79.png]


按钮，会弹出流程属性对话框：
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基本信息：

流程ID：流程id由系统自动生成，每个流程的唯一标识。

流程名称：你要新建的流程名称。

流程分类：选择你的流程所属分类（该分类在数据字典下维护）。

管理者：流程的管理人员，选定的人员可以管理该流程（对流程增加步骤，修改设置等操作）。

实例管理者：流程运行时的实例管理人员，选定的人员可以管理该流程运行时的实例（如查看当前实例的运行状态，人工指派，收回等操作）。
删除已完成：在流程运行完之后是否删除流程的处理过程（些功能暂时未删除处理过程）。

调试模式：该选项是供流程设计和调试人员在设计和调试流程时作用。
开启（有调试窗口）:则在流程处理过程中，在表单上方会有一个调试信息框，输入当前流程实例的处理信息，以后发生错误时的错误信息。如果是后面组织机构选择框中指定的人员走该流程，则流程后续的每一步默认都为该为员处理，即调试人员可以一个人把该流程走完，不用去切换账号来测试流程，方便调试人员调试。
开启（无调试窗口）：功能和开启（有调试窗口）相似，只是没有上边的调试信息窗口。
关闭：即关闭调试功能。

备注：该流程的备注说明。
数据连接：
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标识字段：
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标识字段即给你对应的业务表指定一个字段来标识当前流程实例是否完成，在流程最后一步处理完成时会将这个字段的值更新为1。一般将这个字段的类型设置为int型。
3.3.2.1.2 新建步骤
将流程基本属性设置好后，即可开始建立流程步骤。
点击工具栏上的[image: image83.png]


按钮，即可在下方的设计区域新增一个流程步骤。
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在该步骤上双击即可设置步骤相关属性：
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基本：

步骤ID：流程步骤的唯一ID，系统自动生成的GUID。

步骤名称：步骤的名称。

意见显示：设置是否在表单尾部显示前面步骤处理者的处理意见（红框列表区域）。
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超期提示：超过规定处理工时时，是否进行提示。

审签类型：


有签批意见（须签章）：即当前步骤处理时处理者必须签署处理意见并签章。


[image: image87.png]AMBEL:




[image: image88.png]



有签批意见（无须签章）：当前步骤处理时处理者必须签署处理意见，但不签章。即没有后面的签章按钮。
无签批意见栏：当前步骤处理时没有处理意见栏，不需要签署处理意见，也不需要签章。

工时(小时)：处理当前步骤规定的工时，配合超期提示使用。

是否归档：当前步骤提交时是否将当前步骤的处理表单定入档案库。
表单：当前处理步骤对应的表单，该数据来源于应用程序库，可以将应用程序库中的任何一个应用作用步骤表单进行处理（自定义表单时，就是建立一个应用加入应用程序库，再到这里选择对应的应用程序，即可实现自定义表单和流程步骤对应）。
说明：处理者在发送当前步骤时能看到的说明。
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策略：
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流转类型：
系统控制：如果当前步骤后面有多个步骤时，而后面步骤的每条线上都设置有条件，要根据条件来判断后面该走哪一步时，这里就应该选系统控制。即系统根据连线上的条件来自动判断该流向哪一步。
单选一个分支流转：如果当前步骤后面有多个步骤时，会将后面步骤列出来，处理者只能单选其中一个步骤流转。
多选几个分支流转：如果当前步骤后面有多个步骤时，会将后面步骤列出来，处理者可以多选几个步骤流转。

运行时选择：当前步骤发送时，是否允许处理人员选择接收人。如果设置为不允许则要设定后续步骤的默认处理者，否则流程无法流转。

处理者类型：


所有成员：即处理者可以在组织机构中选择任意成员，部门、岗位、人员、工作组等。


部门：处理者在发送选择处理人时只能选择部门，发送时发送到选定部门下的所有人。


岗位：处理者在发送选择处理人时只能选择岗位，发送时发送到选定岗位下的所有人。


工作组：处理者在发送选择处理人时只能选择工作组，发送时发送到选定工作组下的所有人。


人员：处理者在发送选择处理人时只能选择人员，不能选择部门岗位等。


发起者：即将当前步骤处理者设定为流程发起者。


前一步骤处理者：将当前步骤处理者设定为前一步骤的处理者。


某一步骤处理者：将当前步骤处理者默认为某一步骤的处理者（当选择此项时需要在处理才步骤[image: image92.png]SHBESR:



中指定步骤）。


字段值：根据流程对应的业务表中的某个字段中的字来确定处理者（业务表中的字段中存放的是组织机构或人员的ID，当选定此项时需在值字段中指定字段[image: image93.png]¥R
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）。


发起者领导：即流程发起者的领导（领导在组织机构中设置）。


发起者分管领导：即流程发起者的分管领导（分管领导在组织机构中设置）。


当前处理者领导：即流程当前处理者的领导（领导在组织机构中设置）。


当前处理者分管领导：即流程当前处理者的分管领导（分管领导在组织机构中设置）。


注：领导和分管领导的区别：领导即部门领导，如部长等。分管领导即单位高层领导分管这个部门，如总裁分管信息部。

默认处理者：即当前步骤发送时处理者的默认值。

处理策略：如果当前步骤上有多个人处理，则在此设置多人之间的处理策略。
所有人必须处理：即步骤上的所有人都要处理发送到下一步，下一步接收人才能看到待办任务。
一人同意即可：即步骤上只要有一个人发送到了下一步，下一步接收人即收到待办任务，而步骤上其他人不须要处理（其他人的待办任务消失，状态变为他人已处理）。
依据人数比例：该选项要配合[image: image94.png]=gl



使用。 例如步骤上有5个人需要处理，如果在策略百分比填50（不用填%）,只有有3个人发送到了下一步，下一步接收人就能看到待办任务，其他2人不须要处理（其他2人的待办任务消失，状态变为他人已处理）。
独立处理：即每个人发送到了下一步，下一步接收人都能看到一个待办任务。
  
退回策略：
根据处理策略退回：即根据处理策略的选项来退回。处理策略是发送，这里变为退回。
不能退回：即将当前步骤设置为不可以退回。

退回类型：


退回前一步：即退回当前步骤的前一步。


退回第一步：即退回当前流程的第一步。

退回某一步：该选项配合[image: image95.png]EEH:




使用，设定退回到哪一步。

按钮：
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在这里配置当前步骤上可执行的操作按钮，左边数据来源于按钮库，如果要增加按钮，则在按钮管理中增加，然后在这里就可以进行选择。选中要添加的按钮，点击添加按钮即可添加（双击可快速添加）。删除操作类似。
如上图选择的按钮，在流程运行时即可看到相应的按钮，并执行相应的操作：
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数据：
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数据选项配合表单设计器即可实现，流程流转过程中哪些步骤可以填写或查看哪些数据。
字段状态：即设定当前步骤当前字段为：只读，编辑或隐藏。
数据检查：即填写表单时是否验证字段可否为空，或验证输入数据的合法性。
事件：
事件是提供流程步骤在提交退回等操作后执行的一系列操作。填写格式为：命名空间.类名.方法名（如：WebMvc.Common.CustomFormSave.Test）
3.3.2.1.3 连线
根据上面步骤设置新建多个步骤后，即可将多个步骤用线连接起来。
连线方法：
a) 选中要连线的步骤（在步骤上单击）。
b) 点击工具栏上的[image: image99.png]i



按钮，这里会有一条线随鼠标移动。
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c) 在你要连线的目标步骤上单击鼠标即可实现将两个步骤连接。
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3.3.2.1.4 流转条件设置
当一个步骤后续有多个步骤时，可以在连线上设置流转条件，让系统自动判断应该走哪一个分支。
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在连接上双击即可弹出流转条件设置对话框：
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SQL条件：即通过sql条件过滤来确定当前分支是否满足条件。Sql条件对应的表为流程属性里设置的表。
自定义方法：
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通过调用自定义的方法，根据方法的返回值来确定当前分支是否满足条件。
3.3.2.2 保存流程
流程设计完后或设计过程中可以先保存流程，下次再打开继续设计，点击工具栏上的[image: image105.png]B &7



按钮即可实现流程保存。
3.3.2.3 另存为
当两个流程的设计相似时，可以将一个流程另存为另一个流程来实现快速设计，点击工具栏上的[image: image106.png]| =Rz



按钮即弹出另存对话框：
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新流程名称：要另存为的流程名称。
另存后立即打开：点击确定另存为后，立即在流程设计区域打开新流程以进行修改。
3.3.2.4 安装流程
当流程设计完成之后，即可将流程安装到应用程序库，再从角色应用中将流程配置到菜单即可开始运行该流程。
流程设计完成标准：
a) 流程必须要有两个以上步骤。
b) 每个步骤必须要有一个表单。
c) 每个步骤必须至少要有一个按钮。
满足以上条件后即可安装流程。点击工具栏上的[image: image108.png]-



即要将流程安装到应用程序库。
3.3.2.5 修改流程
流程运行过程中如果需要修改流程，可通过工具栏上的[image: image109.png]SEiEd



按钮，打开要修改的流程进行编辑：
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3.3.2.6 卸载流程
当一个流程不需要时可以将流程卸载，卸载之后不能再发起流程新的实例。
3.3.2.7 删除流程
流程卸载之后，如果没有运行中的流程实例即可将流程删除。
3.4 流程运行
3.4.1 配置菜单
流程安装后，在应用程序库中，如果要运行流程，还要将该流程配置到菜单中。
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详细说明见角色应用节，需要注意的是这里的关联程序要关联到流程，而不是关联到表单。
3.4.2 运行流程
3.4.2.1 发起流程
当菜单配置好后，登录人员就可点击菜单来发起流程实例：
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当流程表单填写好后可以先保存，即将实例保存到你的待办任务中，以后再完善表单，再发送。
当表单填写完成后就可以将流程发送到下一步，点击工具栏上的[image: image113.png]


按钮，弹出发送对话框：
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在这里可以选择要发送的步骤的接收的人员，选好后点击确定即可将当前任务发送给指定人员的待办任务中。
3.4.2.2 待办事项
当另人将流程发送给你时，在你的待办任务中列表中就会出现。点击列表的标题即可进入流程进行处理。
[image: image115.png]B mER

1241234

quereqw
12342134
55555565555555

ERREE DB
FigaiE: =28=

Wi
TEREHTE

AN
TEREHTE
HiEg
BEES
THREHTE
TEREHTE
THRETE

k2
FHIEERH
EEHE
il
EEHE
EEHE
RiEERA
A
HE®
EEiERE
EEiERE
FHIEERH’

i A

z
lndial
201419/4 113144
20141821 152142
201418721 145854
20141821 1433:00
2014/8/10 16:42:00
2014/8/10 15:59:40
2014/8/10 142520
201418/10 11:03:42
201418/6 23:29:22
201477730 14:07:59
20147129 16:36:15

s

EfIF
IR
IR
IR
IR
IR
IR
EfIF
EfIF
IR
IR

wE

BEES

5
5
5
5
5
5
5
TS
S
5
5




点击最后列的查看，可以查看当前实例的运行状况：
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3.4.2.3 已办事项
已办事项即自己已经处理过的任务列表。
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当一个任务你刚刚发送出去，接收人还没有打开该任务时你可以从已办列表中收回该任务（如图红框处）。
3.4.2.4 实例管理
实例管理一般为流程管理员所使用。在实例管理中，要以监控流程实例的运行状况，和对流程实例的指派和删除。
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点击管理按钮[image: image120.png]


，即可进行实例管理：
[image: image121.png]EEHEHI
SRER

Hndial FeRkadiEl s En
SR 20141815 232945 20141914 11:31:44 e
FHIIEERH’ 2014/9/411:31:44 BTH (323
FHIEERH"

2014/9/4 11:31:44 R (323




点击后面的指派[image: image122.png]


，即可将当前任务指派给另一个人。
点击删除按钮[image: image123.png]e



即可将当前实例删除。
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