云南师范大学商学院干部外出审批报备表

所在部门（盖章）：           填表时间：   年  月  日

	姓名
	
	职  务
	

	外出事由
	

	外出时间、地点
	

	外出期间

工作安排
	外出期间联系电话：

外出期间代行岗位工作人姓名：

	所在单位分管

校领导意见
	

	校长审批

（离昆、出国出境）
	

	董事长审批

（出国出境）
	

	备    注
	外出期间请保持手机畅通。请于出行前三天进行审批，打印交党政办备案（工作日期间外出需另提交一份至人力资源部备案）。


                                    党政办公室 制
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